
令和　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　御中

所属　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　印

交通事故経緯報告書

下記交通事故につきまして、発生状況、相手方への対応、警察および保険会社への連絡経緯を確認いたしました
ので、下記のとおりご報告申し上げます。

記

事故日時 令和　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分　　　　　

事故場所 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

運転者 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

車両番号 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

相手方 有・無　氏名等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

1．事故の概要
本事故は、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　にお
いて発生したものであり、車両、相手方および周辺状況を確認いたしました。

2．発生時の状況および相手方対応

• 令和　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分、事故発生を確認。
• 負傷の有無、車両損傷、相手方の状況を確認。
• 相手方と連絡先を確認し、必要事項を関係部署へ共有。

3．警察・保険会社への連絡
警察への届出は、済・未済であります。保険会社へは、令和　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分に連絡
し、今後の対応について確認しております。

4．損害状況および今後の対応
損害状況は、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　であ
ります。今後は、修理、保険手続き、関係者への報告を進め、再発防止のため運転管理を徹底します。

以上


