
再督促状
株式会社○○
福岡県福岡市博多区博多駅前一丁目一番一号
債権管理室

令和 年 月 日

株式会社○○　御中
経理ご担当者様

先般、令和○年○月○日付にてご案内申し上げました請求代金につきまして、現在もご入金の確認ができ
ておりません。
つきましては、誠に恐縮ながら、下記期限までにご対応くださいますよう、あらためてお願い申し上げ
ます。なお、既にお手続き済みの場合は、行き違いの段、何卒ご容赦ください。

再確認事項

前回通知日 令和○年○月○日 未払い金額 金 　　　　　 円

今回支払期限 令和○年○月○日 請求番号 RC-2026-011

振込先 ○○銀行　博多支店　普通　 3322110　シノノメショウジ（カ

期日までにご事情のご連絡もない場合には、今後の対応を検討せざるを得ませんので、あらかじめご了承
くださいますようお願い申し上げます。

敬具


