
支払予定日回答欄付き督促状
令和 年 月 日

株式会社○○　御中
ご担当者様

前略　下記ご請求分につきまして、現在まで入金確認ができておりません。
誠に恐縮ではございますが、下記期限までのお支払い、または支払予定日のご回答をお願い申し上げます。

請求番号 RS-2026-019 請求金額 金 　　　　 円

支払期限 令和○年○月○日 振込先 ○○銀行　○○支店

備考 本状と行き違いでご入金済みの場合は、ご放念ください。

ご回答欄

お支払い予定日　令和 年 月 日

ご担当者名　 印

ご連絡事項　

ご返送またはご連絡をお願い申し上げます。


