
支払方法変更通知書
令和 年 月 日

○○株式会社　御中

株式会社○○
経理部

拝啓、平素は格別のお引き立てを賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび支払事務の見直しに伴い、代金のお支払方法を下記のとおり変更させていただくこととなりまし
た。誠に恐れ入りますが、適用開始日以降は新しい内容にてご対応くださいますようお願い申し上げます。

適用開始日 令和 年 月 日
変更内容 支払先口座の変更
旧支払先 ○○銀行　○○支店　普通　 1234567　株式会社△△
新支払先 ○○銀行　△△支店　普通　 7654321　株式会社△△
お願い事項 振込名義に貴社名をご入力ください。変更適用日前の送金予定がある場合は事前にご

連絡ください。

以上


