
令和 年 月 日

株式会社○○　御中
ご担当者様

○○合同会社
東京都渋谷区神南三丁目三番三号
代表社員　山田太郎

業務委託料支払督促状

平素はお世話になっております。

さて、令和○年○月より令和○年○月までの業務委託契約に基づく報酬につきまして、支払期日を経過して
おりますが、現時点においてご入金を確認できておりません。
つきましては、下記内容をご確認のうえ、期日までにお手続きくださいますようお願い申し上げます。

業務内容 Web制作および保守対応 契約期間 令和○年○月○日〜令和○年○
月○日

請求書番号 OC-2026-022 報酬額 金 　　　　　円

支払期限 令和○年○月○日 振込方法 下記口座へお振込み

振込先 ○○銀行　渋谷支店　普通　 7654321　ホシノクリエイト（ド

ご不明点等ございましたらご一報ください。何卒よろしくお願い申し上げます。

以上


