
20〇〇年〇〇⽉〇〇⽇

住所 東京都千代⽥区〇〇〇三丁⽬100番地
会社名 株式会社 〇〇〇〇
代表取締役〇〇〇〇

電話番号 03-1234-5678

拝啓 この度弊社新卒採⽤選考にご応募いただき誠にありがとうございます。

                                                                                                  敬具

⼊社予定⽇ 20〇〇年〇〇⽉〇〇⽇
必要書類：

勤務地：

雇⽤形態：

配属部署：

以上

慎重な選考を⾏った結果、貴殿を採⽤内定とすることを決定しましたので通知いたします。

〇〇 〇〇  様

内定通知書

記




