
届出日　令和　　　年　　　月　　　日

ノートパソコン紛失届

　　　　　　　　　　　　　殿

所属・部署

氏名

連絡先

紛失物の情報

機種・端末番号

資産管理番号

最終使用日時 令和　　　年　　　月　　　日　　　時頃

保存データの概要 機密情報・個人情報等の有無を含む

紛失の経緯・最後に確認した場所

管理者への連絡・端末の停止等

捜索状況・業務への影響

情報管理担当者へ速やかに報告します。

受付・確認欄 受付日　　　　　　　担当者　　　　　　　確認者


