
社内文書 社内回覧用

社内回覧板

件名

発行日 発信部署

回覧期限

回覧順•確認 確認後、次の方へ回覧してください。

No. 氏名/部署 確認日 コメント

1 佐藤健/営業部

確認印

8/21 確認済み

2

3

4

5

6 山本美咲/カスタマーサポート部

備考

※回覧後は必要に応じて発信部署へ返却•保管してください。



