
ヒヤリ・ハット報告メモ
簡易記入版｜該当項目にチェックし、要点を短く記入 報告日　令和　　　年　　　月　　　日

基本情報

報告者：　　　　　　　　　　所属： 発生日時：　　　月　　　日　　　時頃

場所： 作業・活動：

当てはまるものにチェック

□ 転倒・つまずき　□ 墜落・転落　□ 接触・衝突

□ はさまれ　□ 落下・飛来　□ 取り違え　□ その他

何が起こりかけたか

「　　　　　　　　　していたとき、　　　　　　　　　しそうになった」

対応と共有

その場で行ったこと

今後必要な対策・相談したいこと

□ 上長へ報告　□ 朝礼等で共有　□ 対応を依頼 確認者：

管理番号：　　　　　　　　　　　保存・共有先： 1 / 1



