
ヒヤリ・ハット報告書
基本版｜発生状況と再発防止策を一枚に記録 報告日　令和　　　年　　　月　　　日

報告者・発生情報

所属：　　　　　　　　　　　氏名： 確認者：

発生日時：令和　　　年　　　月　　　日　　　時　　　分頃 発生場所：

ヒヤリ・ハットの内容

作業・行動の内容（何をしていたか）

起こりかけたこと（人・物・設備の状態を具体的に）

原因と対応

考えられる原因（設備・環境・手順・連絡など）

その場で行った対応

再発防止策／担当者／実施期限

上長確認：　　　　　　　　　　　確認日： 共有先：

管理番号：　　　　　　　　　　　保存・共有先： 1 / 1



