
社員番号 氏名 所属

退職後住所 退職日

退職時会社から受け取るもの

チェック

雇用保険被保険者証

年金手帳

源泉徴収票

離職票

退職時返却するもの

チェック

健康保険証

社員証・IDカード

制服

名刺

社用印鑑

貸与された物

備考項目

項目 備考

退職時必要書類確認リスト
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