
令和 年 月 日
○○商事株式会社
東京都千代田区丸の内一丁目一番一号
経理部　山田花子

株式会社○○製作所　御中
財務ご担当者様

売掛金支払督促状

平素より格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、下記ご請求分につきまして、支払期日を経過しておりますが、現時点においてご入金の確認ができておりま
せん。
つきましては、内容をご確認のうえ、下記期限までにお支払くださいますようお願い申し上げます。なお、行き違
いにて既にお手続き済みの際は、何卒ご容赦ください。

記

請求対象 令和○年○月分売掛金 請求書番号 AR-2026-018

未払い金額 金 　　　　　　 円 支払期限 令和○年○月○日

お振込先 ○○銀行　日本橋支店　普通　 1234567　アオバショウジ

ご不明点がございましたら、経理部までご連絡ください。今後とも円滑なお取引のため、何卒よろしくお願い申
し上げます。

以上


