
届出日　令和　　　年　　　月　　　日

入館証・セキュリティカード紛失届

　　　　　　　　　　　　　殿

所属・部署

氏名

連絡先

紛失物の情報

カード番号

対象施設・権限

最終使用日時 令和　　　年　　　月　　　日　　　時頃

紛失判明日時 令和　　　年　　　月　　　日　　　時頃

紛失の経緯・最後に確認した場所

利用停止の依頼先・依頼日時

警備・管理担当への報告と対応状況

入館権限の停止について至急ご確認をお願いいたします。

受付・確認欄 受付日　　　　　　　担当者　　　　　　　確認者


